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にほんごの会HP 投稿の操作方法 

 

投稿の手順 

①LOGIN した状態で 

上段 「八王子にほんごの会」にマウスを当てる

とホップアップメニューが出るので、「ダッシュ

ボード」をクリック 

②左の「投稿」にマウスを当て「新規投稿」を 

クリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③投稿を入力する 

タイトル 

記事 

 

④「プレビュー」で確認 

⑤ 会員だけに見せる場合 

 Block this 投稿 にチェックを入

れる。 

 

⑥カテゴリ 

カテゴリーにチェックを入れて、タ

イトルの表示場所を決める。 

 メディア→「カテゴリー」をクリッ

クすると説明が表示される。 

 一般向け 

 寺子屋だより 

 会員向け投稿 

 トピックス 

⑦「公開」をクリック 

 

完了 

① 

② 

③ 

記事 

③ 

⑤ 

⑥ 

④ 

⑦ 

③記事 
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画像の入力 

 

画像のサイズは、100kbyte程度にしてお

くとよい。 

 

① 「メディア」にマウスを当てホップ

アップ画面に出た「新規追加」をク

リック 

 

②画像データをアップロードする。 

画像データをドロップするか 

「パソコン上の画像ファイルを「選

択」して、「開く」をクリック。 

 

③画像を挿入する記事に画像を取り込

む。 

 投稿記事を選択して 

「メディアを追加」をクリック 

 

④表示されたメディア一覧から該

当データ(画像)を選択（クリック） 

 

 

⑤取り込む画像のサイズを設定 

 右サードバーの最下段に設定画

面がある。 

 

 サムネイル 80×80 

 中 300×225 

 大サイズ 1030×773 

 

⑥「投稿に挿入」をクリック 

 

 

⑦「プレビュー」で確認 

⑧右サイドバーの「更新」をクリック 

 

 

完了 

 

  

① 

② 

③ 

④ 

⑥ 
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カテゴリーの設定と表示場所について 

 

 カテゴリーによって、メニュー画面の 

タイトル表示場所が指定される。 

 複数設定可であるが、なるべく一か所

とする。 

 投稿すると自動的に「最新の投稿」に

表示される。 

 

 カテゴリー 

 一般向け 

 寺子屋だより 

 トピックス 

 

 会員向け投稿 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一般画面 

会員向け画面 

最新投稿 


